Отчетная документация:

Один раз в месяц ( документы в электронном варианте):
1. Лист регистрации ( для себя);

2. Список группы слушателей (согласно шаблону);

3. Учетная карточка слушателей ( по шаблону – в электронном и бумажном варианте);

4. Приказ на обучение  УО района ( ссылка на приказ департамента образования № );
5. Заполнение Базы данных Москвы и ОблЦИТ (если будет необходимость);
6. Заполнение анкет входного и выходного контроля, или опросов с целью мониторинга качества обучения ( согласно учебной программе группы). Они заполняются на сайте проекта. Условия заполнения будут освещены дополнительно;
7. Табель по нагрузке преподавателей;

Один раз в квартал – в бумажном варианте оригиналы по всем своим группам, оставляя копии  этих документов себе
