МЕТОДИКА
внедрения программного комплекса "1С:ХроноГраф Школа 2.5"
в практику управления МОУ "Вторая Новосибирская Гимназия"
Работы по внедрению программного комплекса "1С:ХроноГраф Школа 2.5" начались с обучения работе с программой отдельных специалистов гимназии. В апреле - мае 2007 года обучение прошли 10 человек. Было положено начало формированию базы образовательного учреждения, приняв которую за основу в летний период была сформирована рабочая база, началось ее наполнение.

Преимуществом в использовании сетевой версии программного обеспечения в нашем образовательном учреждении являлось наличие локальной вычислительной сети, выделенного файл-сервера, специалистов, способных осуществлять техническую поддержку пользователей. Также немаловажный факт, что практические все рабочие места классных руководителей, учителей-предметников оснащены вычислительной техникой. Поэтому в летний период было установлено программное обеспечение на рабочее место Секретарь, завучам, системному администратору. Начата установка на компьютеры классных руководителей. На выделенном файл-сервере была создана рабочая база гимназии и началось ее наполнение.

29 августа 2007 года был подписан Приказ "О внедрении во внутригимназическое управление, планирование и организацию учебного процесса компьютеризированных информационных систем", в котором были определены должностные обязанности администратора системы, определены функциональные обязанности заместителей директора по наполнению различных модулей программы.

К началу нового учебного года была сформирована базовая информация гимназии. При этом последовательно осуществлялись задачи формирования информации общего доступа и периодизированных компонент.
Учитывая тот факт, что внедрение в нашей гимназии информационной системы планирования, организации и управления учебным процессом "ХроноГраф 3.0" оказалось невозможным, были выбран путь последовательной работы с основными информационными блоками.
Блок "Общие данные об образовательном учреждении" предусматривает ввод следующих данных: 

· выбор учебного года и указание учебного периода; 

· ввод общей (титульной) информации об образовательном учреждении; 

· формирование общей структуры учреждения; 

· формирование (осуществлен импорт из Excel-таблицы - шаблона) общей информации о материально-технической базе учреждения (списка и характеристики помещений); 

· создание общего списка изучаемых учебных предметов и дисциплин. 

В блоке "Кадры и контингент" осуществляется ввод следующих элементов информации общего доступа и периодизированных компонент базовой информации: 

· формирование структуры производственных подразделений образовательного учреждения; 

· формирование общего списка сотрудников, включающего всех работающих в образовательном учреждении в настоящее время; 

· конкретизация списка сотрудников, работающих в настоящее (для выбранного учебного года и периода) время; 

· конкретизация списка учебных объединений (классов и групп второй половины дня) в рамках выбранного учебного года и периода; 

· формирование (осуществлен импорт из Excel-таблицы - шаблона) общего списка учащихся; 

· конкретизация списка учащихся, обучающихся в настоящее (для выбранного учебного года и периода) время, формирование списков учащихся по классам; формирование плана основных мероприятий образовательного учреждения на выбранный учебный год и период (заполнение справочника "Общие плановые мероприятия"). 
В этот период к работе с программным комплексов начинают подключаться классные руководители. Установлено программное обеспечение, организован доступ к рабочей базе, проводится индивидуальное обучение каждого непосредственно на рабочем месте. Для обеспечения доступа к рабочей базе потребовалось изменение политик безопасности на сервере. Эта работа была в кратчайшие сроки осуществлена техническими специалистами гимназии.

Классные руководители первоочередное внимание направили на уточнение, углубление данных об учениках, заполнение плана мероприятий класса (справочник "Плановые мероприятия классов"). 
.В период осенних каникул была начата работа по блоку "Учебный процесс". В настоящее время готовится базовая документация учебного планирования на выбранный учебный год и период, включая: 

· формирование Учебного плана; 

· распределение педагогической нагрузки. 

Блок "Финансы" не будет использован. Это принципиальное решение руководства гимназии. И в связи с этим, решено не вводить данные, обеспечивающих наполнение данного блока программы.
На протяжении всего периода внедрения комплекса ведется заполнение Книги приказов. Проблемы возникают ежедневно – связаны именно с типами Приказов, несоответствием печатных форм, имеющимся на сегодняшний день в программе, типовым…  Пока на сегодняшний день данное несоответствие корректируется в печатных формах перед выводом на печать. 

На следующем этапе происходит заполнение всех разделов базы данных детализированной информацией. Последовательность работы с информационными блоками на этом этапе варьируется для ускорения наполняемости базы, привлечения к работе наибольшего числа ответственных за различные участки работы. 
В блоке "Общие данные об образовательном учреждении" выполнена следующая работа: 

· описание материальных средств образовательного учреждения; 

· закрепление материальных средств за конкретными помещениями и материально-ответственными лицами; 

· паспортизация учебных кабинетов; 

В информационном блоке "Кадры и контингент" осуществляется реализация следующих задач: 

· формирование Личных дел сотрудников на основе базовой информации форм кадрового учета и дополнительных данных; 

· формирование Личных дел учащихся на основе базовой и дополнительной информации; 

· формирование и ведение основных форм делопроизводства по личному составу образовательного учреждения - Книги приказов и Алфавитной книги; 

· формирование плановой документации образовательного учреждения - Плана основных мероприятий ОУ и планов работы классов. 

В блоке "Учебный процесс" осуществляется работа, позволяющая расширить общую базу данных по планированию, организации и осуществлению контроля учебно-воспитательного процесса, включающая: 

· формирование учебного плана и распределение нагрузки групп второй половины дня; 

· заполнение формы расписания учебных занятий; 

В ходе реализации работы на данном этапе в каждом информационном блоке создается и обрабатывается информация, которая позволяет сформировать систему промежуточной и итоговой, внутренней и внешней отчетности.
В качестве промежуточных отчетов используются многочисленные печатные формы, находящиеся в рабочих экранах программы под кнопкой "Печать". 
Причем, система подготовки большинства сводных отчетов позволяет формировать эти отчеты в любое, необходимое нам время, вне зависимости от того, заполнена ли база данных или нет. 
На протяжении всего периода внедрения программного комплекса "1С:ХроноГраф Школа 2.5" мною регулярно ведется архивирование базы данных (с использованием специализированного программного обеспечения); был выполнен перенос данных из учебного периода в новый период, в том числе и перевод года; выполняется проверка целостности базы. 

На сегодняшний день работы по внедрению программного комплекса "1С:ХроноГраф Школа 2.5" ведется в достаточно интенсивном режиме. Форсируется отработка технологии ввода данных по учебному плану, нагрузкам и формированию расписания. 
Среди ближайших шагов:

- подключение к системе учителей – предметников, обучение их;

- формирование классных журналов.

Техническими специалистами гимназии в настоящий период отрабатывается технология использования расписания занятий, классных журналов на сайте гимназии.
