Муниципальное общеобразовательное учреждение

лицей № 176
г. Новосибирска

Компьютерный парк ОУ
	Локальная сеть ОУ с выходом в Internet
	Рабочее место 
	Программный комплекс

	+
	Директор лицея
	Ноутбук
	1С: ХроноГраф Школа 2.5

	+
	Заместитель директора по УВР
	1 ПК
	1С: ХроноГраф Школа 2.5

	+
	Заместитель директора по ИКТ
	1ПК
	1С: ХроноГраф Школа 2.5

	+
	Заместить директора по НМР
	1 ПК
	

	+
	Секретарь
	1 ПК
	1С: ХроноГраф Школа 2.5

	+
	Системный администратор
	1ПК+1ПК
	1С: ХроноГраф Школа 2.5

	
	Заместитель директора  по ВР
	2 ПК
	

	
	Бухгалтерия
	3 ПК
	1С: Бухгалтерия

	+
	Библиотечно-информационный центр
	1ПК+3ПК учащихся
	1С: Школьная библиотека

	+
	Компьютерные классы
	22 ПК
	

	+
	Компьютеры в кабинетах
	14 ПК
	

	+
	Рабочее место общего доступа для учителей
	1 ПК
	

	+
	Психолог, социальный педагог
	2 ПК
	



К заполнению базы «1С: ХроноГраф» в лицее приступили весной 2007 года. База поддерживается в рабочем состоянии, постоянно пополняется. 
Работа администрации по заполнению базы ОУ

	Администрирование базы
	Функции
	Периодичность

	Директор
	· Контроль заполнения базы (в системе Монитор)
	По необходимости

	Зам. директора по УВР
	· Тарификация
· Учебный план

· Учебная нагрузка

· Отчеты

· Расписание 
	Ежедневно

	Зам. директора по ИКТ
	· Материальные средства
· Помещения

· Личные карточки учащихся

· Личные карточки учителей

· Контроль за заполнение базы в системе Монитор
	Ежедневно

	Секретарь
	Заполнение 

· сведений об учащихся (ведение личных карточек)

· сведений о сотрудниках (ведение личных карточек)

· движение учащихся
	Ежедневно


Использование базы данных:
1. Оперативная информация об учащихся при встречах с родителями

2. Формирование списка учащихся по классам (для нужд медицинских служб, библиотечно-информационного центра, пробного Единого Государственного Экзамена по русскому языку в 11-х классах, подготовка информации для военкомата (сортировка по году рождения, полу))

3. Учет материальных средств

Методика внедрения программных комплексов в практику управления ОУ

	Сроки
	Вид деятельности
	Ответственный

	Апрель-август 2007 г.
	Создание базы данных по сотрудникам ОУ и учащимся. 
Материальные средства и помещения
	Зам. директора по УВР

Секретарь


	Сентябрь 2007 г.
	· Перевод учащихся по классам. Отчисление учащихся в связи с окончанием лицея. Комплектование новых классов на 2007-2008 учебный год.
· ОШ-1

· Учебный план. Федеральный, региональный, школьный компоненты.

· Учебная нагрузка

· Тарификация

· Материальные средства

· Пополнение базы данных при поступлении учащихся в 0 и 1 классы

· Оформление личных карточек вновь принятых сотрудников
	Зам. директора по УВР
Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по УВР

Секретарь

	Октябрь 2007г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим учащимся.
· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Перевод учащихся
	Секретарь
Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

	Ноябрь 2007 г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим учащимся.

· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Перевод учащихся

· Пополнение базы данных материальных средств

· Работа с БД по составлению списков учащихся (военкомат, ЕГЭ, мед. служба)

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (аттестация, поощрения)

· Работа с личными карточками учащихся (участие в олимпиадах)
	Секретарь

Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР

Зам. директора по ИКТ

	Декабрь 2007г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим учащимся.

· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Перевод учащихся

· Пополнение базы данных материальных средств

· Работа с БД по составлению списков учащихся 

· Работа с классным журналом по итогам 1 полугодия (2 четверти)
· Приказы по ОУ

· Подготовка списков учащихся к промежуточной аттестации

· Работа с личными карточками сотрудников (аттестация, поощрения)

· Работа с личными карточками учащихся (участие в районных олимпиадах)
	Секретарь

Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по ИКТ

Классные руководители

Секретарь 

Классные руководители

Зам. директора по НМР

Зам. директора по ИКТ

	Январь 2008 г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим учащимся.

· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Пополнение базы данных материальных средств

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (аттестация, поощрения)

· Работа с личными карточками учащихся 
	Секретарь

Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР

Зам. директора по ИКТ

	Февраль 2008 г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим учащимся.

· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Пополнение базы данных материальных средств

· Работа с БД по составлению списков учащихся (лицейская НПК)

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (аттестация, поощрения)

· Работа с личными карточками учащихся 
	Секретарь

Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР

Зам. директора по ИКТ

	Март 2008г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим учащимся.

· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Пополнение базы данных материальных средств

· Работа с БД по составлению списков учащихся (районная НПК, очная контрольная работа по физике и математике в НГТУ)

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (аттестация, поощрения)

· Работа с личными карточками учащихся (участие в научно-практических конференциях)

· Работа с классными журналами по итогам 3 четверти
	Секретарь

Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР

Зам. директора по ИКТ

Классные руководители

	Апрель 2008г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим учащимся.

· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Пополнение базы данных материальных средств

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (аттестация, поощрения)

· Работа с личными карточками учащихся (участие в научно-практических конференциях)
	Секретарь

Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР

Зам. директора по ИКТ

	Май 2008г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Пополнение базы данных материальных средств

· Работа с БД по составлению списков учащихся (военкомат, ЕГЭ, мед. служба)

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (аттестация, поощрения)

· Работа с личными карточками учащихся (подготовка в ЕГЭ)
	Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР

Зам. директора по ИКТ

	Июнь 2008г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Пополнение базы данных материальных средств

· Работа с БД по составлению списков учащихся (ЕГЭ)

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (поощрения)
	Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР



	Июль-август 2008г.
	· Пополнение базы данных по вновь прибывшим сотрудникам

· Увольнение сотрудников

· Пополнение базы данных материальных средств

· Приказы по ОУ 

· Работа с личными карточками сотрудников (поощрения)
	Секретарь

Зам. директора по УВР

Зам. директора по ИКТ

Секретарь

Зам. директора по НМР




