Организационная информация по проекту

Памятка для координатора учебной площадки

Приказ на квоты по районам от области будет выходить1 раз в квартал;

Вы должны:

1. Сформировать группу, проследить, чтобы был приказ от учреждения образования (УО) своего района ; 

2. При открытии группы заполнить список слушателей по следующему шаблону:  

Поток № потока (дата обучения как по приказу, форма обучения-с отрывом, без отрыва и время обучения).
Список группы слушателей, обучающихся по программе «Указать программу» 

Обучающая площадка «Указать площадку»

Преподаватель: (ФИО полностью)

Координатор: (ФИО полностью)

 

	№ п/п
	 

ФИО
	 

Место работы
	 

Должность
	Номер выданного удостоверения государственного образца
	Название выпускной работы и ссылка на место ее хранения на сервере

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 


 

4.                Дать анкету для заполнения в электронном варианте, распечатать их, подписать у слушателей.

5.                По окончании курсов, заполнить БД Новосибирскую (адрес вам будет сообщен дополнительно);

6.                Выдать удостоверения и диски с методическими материалами под роспись. (ведомость может быть одна, а подписи две: на удостоверение и на диск).

7.                Удостоверения и диски будут Вам доставлены или Вы их заберете в ОблЦИТ.

 

Необходимо присылать Берилко Светлане Анатольевне (bsa@oblcit.ru):
1 раз в месяц
 

1. Расписание и режим работы учебного центра на месяц; 

2. Список слушателей по потокам за месяц (отдельно по каждому потоку); 

3. Заполненные анкеты слушателей, согласно списку;

 

1 раз в квартал  передавать:
 

1.      Оригиналы списков выдачи удостоверений и дисков, оставляя копии у себя;

2.      Приказы по управлению образования по обучению в рамках проекта. (копии оставлять у себя)

3.      Аналитический отчет по реализации учебного процесса: методические рекомендации по учебному процессу (трудности, результаты и т.д., что изменить); Организационные моменты;

