Методика внедрения программных комплексов.
1 Шаг:

«Активизация» программы «Мастер» и организация заполнения Excel-шаблонов для ПО «Школы 2.5».

Что было сделано:  
- организация и проведение обучения Завуча работе с программой «Мастер» и общего ознакомления с программой «Школа 2.5»;

Мотивация для Завучей:

1. практическая потребность для Завучей в новом расписании;

2. практическая потребность для Завучей в ежедневном ведении расписания (работа с блоком «Замен»;

3. необходимость для Завучей предоставить Директорам своих школ (или Заместителям по ИКТ, там, где директора уже обучены) базу данных программы «Мастер» и заполненные Excel-шаблоны для участия в организованном обучении или краткосрочных семинарах по вопросам внедрения программ и реализации Проекта.

2 Шаг:
«Активизация» программы «Школа 2.5» и организация начала формирования  базы данных на основе общей информации, подготовленной в программе «Мастер» и Excel-шаблонах.

Что было сделано: 

- организация обучения Директора школы по вопросам внедрения программ и реализации Проекта;

- проведение обучения Заместителей директоров школ по ИКТ ;

- практическая работа Заместителей директоров школ по ИКТ на местах по формированию школьной информационной базы и организации работы пользователей программы «Школа 2.5».

3 Шаг:
Продолжили насыщение базы данных программы «Школа 2.5» и начали подготовку отчетности.

Что было сделано: 

- проведение обучения Классных руководителей с целью получения последними навыков формирования и ведения личных дел учащихся, работы с классными журналами и организации работы по информированию родителей об успеваемости и посещаемости учеников; 

- проведение обучения Секретаря по вопросам организации делопроизводства (Книга приказов, Алфавитная книга и т.д.) и формирования и ведения личных дел сотрудников; 

4 Шаг

Продолжили формирование школьной базы данных текущего учебного периода, приступили к формированию итоговой и сводной отчетности.
Что было сделано:
- провели подготовительные мероприятия в школьной информационной базе с целью организации участия в ЕГЭ и сдачи школы «на готовность»  (формирование и выгрузка отчетов по ЕГЭ, паспортизация кабинетов, предварительное тарифицирование сотрудников, формирование ряда итоговых и сводных отчетов и т.п.);

- завершение этапа формирования общешкольной информационной базы, подготовка к переносу базы на следующий учебный .
5 Шаг 
Завершение периода внедрения программного обеспечения в практическую деятельность учреждений образования регионов Проекта ИСО и переход к повседневному использованию информационных систем.

Что было сделано:

- завершение формирования школьных информационных баз за текущий учебный год за счет ввода информации о распределении выпускников 9-х классов по каналам среднего образования, формирования итоговой сводной отчетности за год;

- выгрузка школьных баз данных и загрузка информации в муниципальные пакеты «Кадры» и «Контингент», с последующей обработкой и формированием сводной отчетности;
- подготовили и перевели школьную базу данных в новый учебный год;

- подготовка Проектов расписания учебных занятий на новый учебный год в программе «Мастер» и подготовка к переносу необходимых данных для формирования основной и рабочей документации учебного планирования и тарификации сотрудников, создания классных журналов (при совпадении сроков).
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