Администрация Новосибирской области
Областной Центр Информационных Технологий
Информационные технологии в деятельности учителя-предметника
для учителей-предметников, владеющих ИКТ
НОВОСИБИРСК  2007
Пояснительная записка
В Новосибирской области в результате обучения работников образования по различным программам большое количество учителей-предметников владеют ИКТ на начальном уровне, многие широко используют ИКТ в своей повседневной профессиональной деятельности. В настоящее время выполняются различные проекты, и работники образования испытывают потребности в освоении новых программных продуктов и технологий, в зависимости от требований, предъявляемых этими проектами.
В связи с необходимостью создания единого информационного пространства образовательных учреждений области возникает необходимость:

· создания сайтов образовательных учреждений на областном портале;

· создания портфолио учителей;

· создания собственного учебного контента и размещения его в системах e-learning или создания дисков с учебными материалами, в том числе и мультимедийных;

·  создания разнообразных дидактических материалов, в том числе тестирующих.
Мы предполагаем, что учителя, владеющие ИКТ, могут обучаться по программе, измененной по сравнению с той, по которой проводится обучение учителей, слабо владеющих ИКТ. Мы предлагаем внести следующие изменения в программу, по которой ведется обучение учителей-предметников в настоящее время(см. стр. 3 и стр. 4):

1. Уменьшить время на изучение раздела 2 с 4 часов на 2 часа за счет уменьшения времени на изучение раздела 2.2

2. Уплотнить время на изучение разделов, связанных с использованием продуктов Microsoft Office до 6 часов на все продукты.
3. Встроить модули на изучение программных продуктов, позволяющих создавать дидактические и обучающие материалы по новым технологиям:

· Создание мультимедийных презентаций с помощью MicrosoftProducer

· Создание тестов с помощью Конструктора тестов

· Создание тестов с помощью Hot Potatoes

· Создание интерактивных презентаций и тестов  с помощью Adobe Captivate
4. Убрать раздел 4, связанный с подготовкой графического иллюстративного материала для создания наглядных и дидактических материалов, так как приемы для такой деятельности давались в базовых курсах.

5. Встроить модуль Создание портфолио и/или курсов в Конструкторе сайтов в раздел 5.
6. Убрать разделы 5.7, 5.8, связанные с введением в технологию создания сайтов с использованием FrontPage.

Примечание: Учебно-тематические планы к программе ««Информационные технологии в деятельности учителя-предметника» » приведены на страницах 3 и 4. 
Учебно-тематический план к программе 

«Информационные технологии в деятельности учителя-предметника» 
	Раздел программы
	учебных часов

	
	Всего 
	Лекции
	Семинары, практические занятия

	1.
	Введение 
	2
	2
	

	
	1.1
	ИКТ-подготовка в структуре педагогической деятельности
	
	2
	

	2.
	Организация рабочего места учителя с использованием компьютера
	6
	2
	4

	
	2.1 
	Понятие единого информационного пространства образовательного учреждения, модели его построения, личное информационное пространство учителя
	
	2
	

	
	2.2
	Организация личного информационного пространства учителя. 

Введение в Microsoft Windows
	
	
	4

	3.
	Методические основы подготовки наглядных и дидактических материалов средствами Microsoft Office
	18
	
	18

	
	3.1 
	Приемы подготовки дидактических материалов в Microsoft Word
	
	
	4

	
	3.2
	Приемы подготовки дидактических материалов в Microsoft Excel
	
	
	4

	
	3.3 
	Приемы подготовки наглядных средств и учебно-методических материалов в Microsoft PowerPoint
	
	
	4

	
	3.4 
	Практикум «Создание наглядных и учебно-методических материалов средствами Microsoft  Office»
	
	
	6

	4.
	Графический иллюстративный материал в деятельности учителя
	4
	
	4

	
	4.1
	Информационное пространство графических документов учителя. Приёмы подготовки графических иллюстраций для наглядных и дидактических материалов в образовательной деятельности
	
	
	4

	5.
	Интернет в образовательной деятельности
	26
	2
	24

	
	5.1 
	Основы построения сети  Интернет
	
	
	2

	
	5.2 
	Образовательные возможности сервисов сети Интернет
	
	
	4

	
	5.3
	Основы поиска ресурсов образовательного назначения в сети Интернет
	
	
	2

	
	5.4
	Образовательные ресурсы Интернета (обзор и тематический поиск)
	
	
	2

	
	5.5
	Сетевые образовательные сообщества и проекты
	
	
	2

	
	5.6
	Интернет-каналы, основные принципы работы спутникового сегмента ЕОИС
	
	1
	

	
	5.7 
	Правовые аспекты использования Интернет-ресурсов в образовании
	
	1
	

	
	5.8 
	Введение в технологию создания Web-сайтов образовательного назначения и основы языка HTML
	
	
	2

	
	5.9
	Технологические основы создания сайта поддержки учебной деятельности
	
	
	4

	
	5.10 
	Практикум «Создание макета сайта–портфолио учителя»
	
	
	6

	6.
	Использование цифровых ресурсов в педагогической деятельности
	16
	5
	11

	
	6.1
	ИКТ в педагогическом процессе
	
	4
	

	
	6.2
	Подбор электронных ресурсов для использования в педагогической деятельности
	
	1
	3

	
	6.3
	Планирование урока с использованием  средств ИКТ 
	
	
	4

	
	6.4
	Практикум. Методические аспекты использования средств ИКТ на уроке
	
	
	4

	Всего: 
	72
	11
	61

	7.
	Дополнительные модули
	
	
	

	
	7.1
	Особенности образования взрослых в контексте работы со слушателями
	4
	2
	2

	
	7.2
	Деятельность учителя-тьютора по внедрению ИКТ в образовательном учреждении
	4
	
	4


Учебно-тематический план к программе 

«Информационные технологии в деятельности учителя-предметника», 
для педагогов, владеющих ИКТ (с встроенными модулями)
	Раздел программы
	учебных часов

	
	Всего 
	Лекции
	Семинары, практические занятия

	1.
	Введение 
	2
	2
	

	
	1.1
	ИКТ-подготовка в структуре педагогической деятельности
	
	2
	

	2.
	Организация рабочего места учителя с использованием компьютера
	6
	2
	4

	
	2.1 
	Понятие единого информационного пространства образовательного учреждения, модели его построения, личное информационное пространство учителя
	
	2
	

	
	2.2
	Организация личного информационного пространства учителя. 

Введение в Microsoft Windows
	
	
	4

	3.
	Методические основы подготовки наглядных и дидактических материалов средствами Microsoft Office
	26
	
	26

	
	3.1 
	Приемы подготовки дидактических материалов в Microsoft Office
	
	
	4

	
	3.2
	 Создание мультимедийных презентаций с помощью MicrosoftProducer
	
	
	4

	
	3.3 
	Создание тестов с помощью Конструктора тестов 
	
	
	4

	
	3.4
	Создание тестов с помощью Hot Potatoes
	
	
	4

	
	3.5
	Создание интерактивных презентаций и тестов  с помощью Adobe Captivate
	
	
	4

	
	3.6 
	Практикум «Создание наглядных и учебно-методических материалов 
	
	
	6

	5.
	Интернет в образовательной деятельности
	22
	2
	20

	
	5.1 
	Основы построения сети  Интернет
	
	
	2

	
	5.2 
	Образовательные возможности сервисов сети Интернет
	
	
	4

	
	5.3
	Основы поиска ресурсов образовательного назначения в сети Интернет
	
	
	1

	
	5.4
	Образовательные ресурсы Интернета (обзор и тематический поиск)
	
	
	1

	
	5.5
	Интернет-каналы, основные принципы работы спутникового сегмента ЕОИС
	
	1
	

	
	5.6
	Сетевые образовательные сообщества и проекты
	
	
	2

	
	5.7 
	Правовые аспекты использования Интернет-ресурсов в образовании
	
	1
	

	
	5.8.
	 Создание портфолио и/или курсов в Конструкторе сайтов
	
	
	4

	
	5.9 
	Практикум «Создание макета сайта–портфолио учителя»
	
	
	6

	6.
	Использование цифровых ресурсов в педагогической деятельности
	16
	5
	11

	
	6.1
	ИКТ в педагогическом процессе
	
	4
	

	
	6.2
	Подбор электронных ресурсов для использования в педагогической деятельности
	
	1
	3


	
	6.3
	Планирование урока с использованием  средств ИКТ 
	
	
	4

	
	6.4
	Практикум. Методические аспекты использования средств ИКТ на уроке
	
	
	4

	Всего: 
	72
	11
	61

	7.
	Дополнительные модули
	
	
	

	
	7.1
	Особенности образования взрослых в контексте работы со слушателями
	4
	2
	2

	
	7.2
	Деятельность учителя-тьютора по внедрению ИКТ в образовательном учреждении
	4
	
	4

	
	
	
	
	
	


Создание портфолио и/или курсов в Конструкторе сайтов
Программа модуля (4 часа)
Для создания портфолио учителя, а также курсов или отдельных фрагментов курсов в электронном виде наиболее удобным представляется программный продукт Конструктор Сайтов, выпускаемый фирмой e-publish. В отличие от популярных HTML-редакторов FrontPage, Dreamweaver, данная программа приспособлена для нужд российских работников образования, очень проста в изучении и использовании.
Цель обучения  Знакомство с возможностями программы Конструктор сайтов для создания портфолио и учебных курсов в электронном виде.

Требуемый начальный уровень подготовки слушателей 

Общее знакомство с основными информационными технологиями.

Структура модуля

	Интерфейс программы
	Практическое занятие
	0.5

	Создание сайта (портфолио или курса)
	Практическое занятие
	2

	Создание навигации
	Практическое занятие
	1

	Сохранение проекта, сайта, публикация сайта
	Практическое занятие
	0,5


Содержание занятий

	Тема учебного занятия 

	1.
	Интерфейс программы

	
	Общие принципы использования программы. Основное меню. Панели инструментов. Контекстные меню. Проект, сайт и публикация.

	2.
	Создание сайта (портфолио или курса)

	
	Выбор дизайна. Создание универсальных страниц. Вставка текста и рисунков. Редактирование рисунков. Вставка анимации Flash. Использование таблиц. Создание ссылок. Типы страниц. Фотоальбом. Новости. Блоки. Тестовые страницы. 

	3.
	Создание навигации

	
	Редактор меню. Управление меню. Типы меню. 

	4.
	Сохранение проекта, сайта, публикация сайта

	
	Сохранение проекта. Сохранение проекта в виде сайта. Публикация сайта по FTP. Изменение сайта.


Знания и умения слушателей

· Получение представлений о том, как создавать электронные курсы и портфолио.

· Умение создавать сайты для портфолио и электронных курсов.

· Умение публиковать и изменять сайты на удаленном сервере.
Создание тестов с помощью Конструктора тестов 
Программа модуля (4 часа)

Для создания полноценных электронных курсов необходимо предусматривать возможность тестирования. Кроме того, тестирование учащихся представляет интерес и само по себе. Программа Конструктор тестов позволяет составлять электронные тесты, проводить тестирование с последующим автоматическим анализом результатов по классу.
Цель обучения  Знакомство с возможностями программы Конструктор тестов для создания тестов различных видов и проведения тестирования.
Требуемый начальный уровень подготовки слушателей 

Общее знакомство с основными информационными технологиями.

Структура модуля

	Интерфейс и возможности программы Конструктор тестов 
	Практическое занятие
	1

	Создание теста
	Практическое занятие
	2

	Проведение тестирования
	Практическое занятие
	1


Содержание занятий

	Тема учебного занятия 

	1.
	Интерфейс и возможности программы Конструктор тестов

	
	Интерфейс программы. Меню. Панели инструментов. Порядок создания теста и использования его.

	2.
	Создание теста

	
	Редактирование темы. Редактор вопросов. Типы вопросов. Цена вопросов. Ввод ответов. 

	3.
	Проведение тестирования

	
	Администрирование пользователей. Окно тестирования. Типы вопросов. Индикатор результатов тестирования. Результаты тестов. 


Знания и умения слушателей

· Наличие представлений о  возможностях программы Конструктор тестов.
· Умение создавать тесты различных типов с помощью программы Конструктор тестов.
· Умение проводить тестирование и получать результаты тестирования.

Создание мультимедийных презентаций с помощью MicrosoftProducer 
Программа модуля (4 часа)

Мультимедийные презентации с возможностью синхронизации слайдов PowerPoint, аудио и видео позволяют представить учебный материал в удобном и интересном виде. Такие презентации очень удобны для ознакомления с возможностями различных программных продуктов, показа проведения сложных лабораторных опытов, создания целых виртуальных лабораторий. Такие презентации позволяют представить материал как на CD-дисках, так и в локальной сети и в интернете.
Цель обучения  Знакомство с возможностями программы MicrosoftProducer для создания мультимедийных презентаций.

Требуемый начальный уровень подготовки слушателей 

Общее знакомство с основными информационными технологиями, умение работы с PowerPoint, звукозаписью.
Структура модуля

	Интерфейс и возможности программы Microsoft Producer 
	Практическое занятие
	0,5

	Создание мультимедийной презентации
	Практическое занятие
	2

	Запись звука и видео с экрана. Синхронизация презентации
	Практическое занятие
	1

	Публикация презентации
	Практическое занятие
	0,5


Содержание занятий

	Тема учебного занятия 

	1.
	Интерфейс и возможности программы Microsoft Producer

	
	Интерфейс программы. Меню. Панели инструментов. Закладки. Временная линейка. Использование мастеров.

	2.
	Создание мультимедийной презентации

	
	Импортирование слайдов и изображений. Импортирование медиафайлов. Сохранение проекта. Просмотр проекта. Выбор эффектов переходов. Выбор шаблонов. Синхронизация.

	3.
	Запись звука и видео с экрана. Синхронизация презентации

	
	Захват экрана. Создание скриншотов. Запись видео с помощью видео камеры. Синхронизация. 

	4.
	Публикация презентации

	
	Публикация презентации для записи на CD. Публикация в локальной сети и в Интернете. Просмотр презентации. Создание нескольких презентаций и их публикация. 


Знания и умения слушателей

· Наличие представлений о  возможностях программы Microsoft Producer.

· Умение создавать мультимедийные презентации с помощью программы Microsoft Producer.

· Умение создавать запись видеоизображений, записей с экрана.

· Умение выполнять синхронизацию разных видов информации в презентации.

· Умение публиковать презентации в локальной сети, в Интернете, на CD.

Создание тестов с помощью Hot Potatoes 
Программа модуля (4 часа)

Программа Hot Potatoes предназначена для создания интерактивных тестов и создания тренажеров для самостоятельных занятий учащихся.
Цель обучения  Знакомство с возможностями программы Hot Potatoes для создания тестов различных видов.

Требуемый начальный уровень подготовки слушателей 

Общее знакомство с основными информационными технологиями.

Структура модуля

	Интерфейс и возможности программы 
	Практическое занятие
	0,5

	Создание тестов разных видов
	Практическое занятие
	3

	Публикация тестов
	Практическое занятие
	0,5


Содержание занятий

	Тема учебного занятия 

	1.
	Интерфейс и возможности программы

	
	Интерфейс программы. Меню. Панели инструментов. Набор модулей для создания тестов. Виды модулей. Создание проектов и публикация тестов.

	2.
	Создание тестов разных видов

	
	Создание тестов типа «один из многих», «несколько из многих», вставка пропущенных слов, гибридных. Создание тестов на соответствие. Разработка тестов на упорядочивание. Создание тестов с пропущенными частями. Составление кроссвордов. Конфигурирование тестов. Использование подсказок. Задание весовых коэффициентов для вопросов и ответов. Вставка текстовых блоков, графики, различных объектов и ссылок. Изменение цветовых настроек. Сохранение проектов. 

	3.
	Публикация тестов

	
	Публикация тестов в виде Веб-страниц. Создание единого теста, состоящего из отдельных страниц. Задание параметров единого теста. Прохождение тестирования.


Знания и умения слушателей

· Наличие представлений о  возможностях программы Hot Potatoes.

· Умение создавать тесты различных типов с помощью модулей программы Hot Potatoes.

· Умение публиковать тесты в виде Веб-страниц и строить единый тест, состоящий из различных страниц.
Создание интерактивных презентаций и тестов  с помощью Adobe Captivate 
Программа модуля (4 часа)

Интерактивные презентации в формате Flash позволяют представить учебный материал в удобном и интересном виде. Такие презентации очень удобны для ознакомления с возможностями различных программных продуктов. Возможность создания интерактивных тестов и встраивания их в презентации позволяют создавать полноценные обучающие и тестирующие курсы и тренажеры. Презентации позволяют представить материал как на CD-дисках, так и в локальной сети и в интернете.
Цель обучения  Знакомство с возможностями программы Adobe Captivate для создания интерактивных презентаций и обучающих и тестирующих курсов и тренажеров.

Требуемый начальный уровень подготовки слушателей 

Общее знакомство с основными информационными технологиями, умение работы со звукозаписью.
Структура модуля

	Интерфейс и возможности программы Adobe Captivate
	Практическое занятие
	0,5

	Создание интерактивных  презентаций
	Практическое занятие
	2

	Создание интерактивных тестов
	Практическое занятие
	1

	Публикация презентации и курсов
	Практическое занятие
	0,5


Содержание занятий

	Тема учебного занятия 

	1.
	Интерфейс и возможности программы Adobe Captivate

	
	Интерфейс программы. Меню. Панели инструментов. Временная линейка. Использование мастеров. Настройки программы. Виды создаваемых презентаций. Создание курсов с индивидуальными траекториями обучения. Примеры готовых презентаций.

	2.
	Создание интерактивных  презентаций

	
	Запись демонстрационных презентаций. Создание тренажеров. Объекты, используемые в презентации. Слайды. Звуки. Изображения. Текстовые подсказки и заголовки. Работа с временной линейкой.

	3.
	Создание интерактивных тестов

	
	Создание слайдов с вопросами. Типы вопросов. Разработка и создание вопросов разных типов. Управление слайдом с результатами тестирования.

	4.
	Публикация презентации и курсов

	
	Публикация презентации в виде Flash-файла, exe-файла. Публикация на CD, локальной сети, Интернете.


Знания и умения слушателей

· Наличие представлений о  возможностях программы Adobe Captivate.

· Умение создавать интерактивные презентации с помощью программы Adobe Captivate.

· Умение создавать записи с экрана.

· Умение создавать интерактивные тесты.

· Умение публиковать презентации в локальной сети, в Интернете, на CD.
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